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00 apxuBe

1. O0mue nmoJio:KeHHUs!

1.1. TMonoxenue 06 apxuse ['bJIOY «/lerckuii can Ne 33 «baprm» r. I'po3HbIi
pa3paboTaHo B cooTBeTcTBHMHU Ipukazom Pocapxupa ot 31.07.2023 Ne 77 «O6 yT-
BeprkjieHur [lpaBuil opraHu3alMy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHHUS, y4eTa U UCII0Jb30-
BaHMs JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoi Penepaluy v Ipyrux apXUBHbBIX
JIOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OopraHax MECTHOI'O CaMOYIpaBJCHHS H
oprauuzauusx», npukazom Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42 «O0 yrBepK/1eHHH TIPH-
MEPHOTO MOJIOKEHHUsI 00 apXHBe OpraHru3aluny.

1.2. Apxus I'BJIOY «Jletcknii can Ne 33 «bap» r. ['posHblid (nanee — ApxuB
00pa3oBaTeIbHON OPraHu3alky) BICTYIIAET HCTOYHUKOM KOMIUICKTOBaHUA roCyaap-
CTBEHHBIX, MyHHLMITAJIbHbLIX apXHBOB.

1.3. ApxuB cO3/a€TCsl Ha MpaBax CTPYKTYPHOTO MOAPA3JCNICHUs, OCYILECTB-

- JISIOLIETO XpaHEeHHe, KOMIIEKTOBaHKe, yueT U MCToNb30BaHHe JOKYMEHTOB ApPXHUB-
Horo ¢onza Poccuiickoit Mejiepaunn, 10KyMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbiie 10 set) cpo-
KOB XpaHEHHs, B TOM YHCJIe MO JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIUMXCS B [€ATEIbHOCTH
OpraHu3alliK, a TaKKe MOJAroTOBKY J0KYMEHTOB K Mepeaaye Ha NOCTOAHHOE XpaHe-
HHE B rOCYIapCTBEHHbIA (MYHHUMIIAIBLHBIM) apXHUB, HCTOYHUKOM KOMIUJICKTOBAHMA
KOTOPOTO BhICTyNaeT o0pa3oBaresibHasi OpraHu3aius.

1.4. ApxuB B CBOEH JIesITeJbHOCTH PyKoBoACTByeTCs (DejiepalbHbIM 3aKOHOM
ot 22.10.2004 Ne 125-03 «O6 apxusHoMm jeiie B Poccuiickoii ®enepauun», Deje-
paibHBIM 3aK0HOM OT 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpasosanuu B Poccuiickoi Pe-
Jepalliiy, MHBIMH HOPMATHBHBIMH MpaBoBbiMK akTamu Poccuiickoit Penepaiu,
cybbekta Poccuiickoit ®Penepauuy B cepe apxXMBHOrO Jiesia U Ael0NpOM3BOAICTEA,
yCTaBOM, JIOKaJbHBIMH HOPMAaTHBHBIMU aKTaMu M MpuKasamu 00pa3oBaTenbHOH op-
raHHu3alK, HACTOSALLHUM I10JIOJKEHHUEM.

2. CocraB 10KYMEHTOB apXuBa 00pa3oBaTe/IbHOH OPraHu3auHH

2.1. ApxuB 00pa3oBare/bHONH OpraHu3alu XPaHUT:
a) JOKyMEHTBI OCTOSHHOIO W BpeMeHHBbIX (cBblie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHs], B TOM
qpcsie JOKYMEHTBI 110 JIMUHOMY cocTaBy, oOpaszoBaBiuuecs B gearenbhHoctd ['B10Y
«Jlerckuit cam Ne 33 «bapt» 1. I'po3HbIi;



0) IOKyMEHTBHI TIOCTOSSHHOTO XpaHEHUS W JOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY COCTaBY
dbonaa(oB) opranu3aui-npeAIeCTBEHHUKOB (IPU UX HAIUYHH);

B) apXUBHbIE (DOH/IbI JIMYHOTO MPOUCXOXKACHUS (TIPU UX HAIUYUN);

r) oA nojb3oBaHus (apxuBa) (IpU HATUYUN);

1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTaM W YYETHBIE JOKYMEHTHI ApXHBa
o0Opa3oBaTeIbHON OpraHu3aluu.

3. 3agauu ApxuBa o0pa3oBaTeIbLHOI OpraHu3auuu

3.1. K 3agauam ApxuBa 00pa3oBaTeIbHON OPraHU3alMKU OTHOCATCS:

3.1.1. Opranuszanusi XpaHeHHs] JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPETyCMOTPEH
NyHKTOM 5 Hacrosiero [lomoxxeHusl.

3.1.2. KommnekroBanne ApxuBa  00pa3oBaTelbHOW  OpraHu3aluu
ToKyMeHTaMmu, oOpasoBaBiumucs B aestenbHocTd ['BJIOY «Jlerckuit cag Ne 33
«bapt» r. I'po3HbIi.

3.1.3. VYder [AOKyMEHTOB, HaxOMSIIMXCSI Ha XpaHEHUU B ApXuBe
o0Opa3oBaTeIbHON OpraHu3aluy.

3.1.4. Vcnonp3oBaHKWEe JOKYMEHTOB, HAaXOJSIIMXCA HA XpaHEHWH B ApXUBE
o0Opa3oBaTeIbHON OpraHu3aluy.

3.1.5. TloaroroBka W CBOEBpeMEHHas Iepenada JOKYMEHTOB ApPXHWBHOTO
donna Poccuiickoit denepanuui Ha IMOCTOSHHOE XpPaHEHHE B TOCYIAapPCTBEHHBIN
(MyHULIUTIANIGHBIN) apXUB.

3.1.6. Metoauyeckoe pPyKOBOACTBO W KOHTPOJb 32 (OPMHPOBAHHUEM U
oopMIIEHUEM e B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUSIX OPraHU3alMi U CBOEBPEMEHHOMN
nepenayeit ux B ApxuB 00pazoBaTeNbHON OpraHu3aIuu.

4, ®yHKuun ApXxuBa o0pa3oBaTe/IbHOM OPraHU3aAIUU

4.1. ApxuB 00pa30BaTeIbHOM OpraHU3AIMU OCYIISCTBIISICT CJICTYIOIINE
byHKIMN:

4.1.1. Opranu3yert npreM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO M BPEMEHHBIX (CBbiiIe 10
JIET) CPOKOB XpaHEHMs, B TOM YHUCJE IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B
nesrensHocTd ['BJIOY «Jlerckuit can Ne 33 «bapt» r. ['po3HBbIil.

4.1.2. Benmer yuer HOKYMEHTOB U (DOHIOB, HAXOMISIIMXCS HA XpPAaHEHUU B
ApxuBe 00pa3oBaTEIHLHON OpPraHU3aIIH.

4.1.3. llpencraBnser B roCyJapCTBEHHBIN (MyHUIIMTIATBHBINA) apXUB YUETHBIC
cBeneHusi o0 oOBeMe U cocTaBe XpaHAmuxcs B ApxuBe 00pazoBaTelbHOMN
opraHu3anuu JOoKyMeHTOB ApxuBHOTO ¢oHma Poccuiickort Deaepannu U Apyrux
apXMBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUU C TOPSAJKOM TOCYJapCTBEHHOTO yueTa
TOoKyMeHTOB ApxuBHOTO (hoHAa Poccuiickoit deneparum.

4.1.4. CucreMatu3upyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTbHI, IOCTyHarllne Ha
XpaHeHue B ApxuB oOpa3oBaTeNbHON oOpraHu3aiuu, oOpa3oBaBIIMECS B
nestenbHOoCTH ['BIOY «/lerckuii cag Ne 33 «bapT» r. [ po3HbIil.

4.2. OcymiecTBIseT MOATOTOBKY H MPECTABIISET:



a) Ha PAcCMOTPEHUE M COIVIACOBAHHME OHKCIEPTHOW KOMHUCCUU 00pa30BaTebHOMN
OpraHu3alMy OIMUCH JIeNl TOCTOSSHHOTO XpaHeHHs, BpeMeHHbIX (cBbimie 10 Ier)
CPOKOB XpaHEHHMsI, B TOM YHCJIE TI0 JTUYHOMY COCTaBY, & TAKXKE aKThl O BBIJICTICHUU K
YHUYTOXXEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCTIPABUMBIX IMOBPEXKICHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha YTBEpPXKJIEHHE AKCIEPTHO-MPOBEPOYHON KOMHUCCHUM YIIOJHOMOUYEHHOI'O OpraHa
UCIIOJIHUTEIBHON BiacTu cyOwbekra Poccuiickoit ®enepauuu B cdepe apXUBHOIO
JieJ1a ONUCH JIeJT MOCTOSHHOT'O XPaHEHHUS,

B) Ha corjacoBanue OIIK ymogHOMOYEHHOro OpraHa HWCIOJHUTENBLHON BIIACTU
cyonekra Poccuiickoit denepanuu B cepe apXUBHOTO Jiea UK TOCYIapCTBEHHOTO
apxuBa cyOwekTa Poccuiickoit ®enepanuu (MyHUIIMIIATBHOTO apXuBa) B Cilyyae
HAJIEJICHUSI €ro COOTBETCTBYIOIIMMHU TOJHOMOYHUSIMH OINUCH JEl M0 JIMYHOMY
COCTaBYy;

r) Ha corjacoBanue OIIK ymoaHOMOYEHHOTrO OpraHa HCIOJIHUTENbHON BIACTU
cyonekra Poccuiickoit denepaiuu B cepe apXuBHOTO Jieia WIH FOCYAapCTBEHHOIO
apxuBa cyOwbekTa Poccuiickoit @enepaniuu (MyHUIIMIIAJIBHOTO apXuBa) B Ciydae
HAJIEJICHUSI €T0 COOTBETCTBYIOIIUMHU TMOJTHOMOYMSIMHU aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCITPABUMBIX MTOBPEKICHUSIX APXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

n) Ha yTBepxkaeHue 3asenyromemy I'bI0OY «lerckuii cax Ne 33 «bapt» 1. I'po3Hblii
OMHCHU JIeJT TOCTOSHHOTO XpaHEHHUs, OMUCH BpeMeHHBbIX (cBbimie 10 5eT) cpoKoB
XpaHEHUsl, B TOM YHWCIIE€ OMHCH JIeJl MO0 JMYHOMY COCTaBY, aKThbl O BBIJEIEHUU K
YHUUTOXKEHHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE TIOJIJISKAIIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTparte
NOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCHPABUMBIX MOBPEKICHUAX APXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
yTBepkaeHHbIe (cornacoBanHbie) DIIK umm rocygapcTBEeHHBIM apXMBOM CYOBEKTa
Poccuiickoit @enepanuu (MyHUIUIIAIBHBIM apXUBOM), B CJIy4Yae HAJEJIEHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMU MOJIHOMOYHUSMH.

4.3. Opranm3yer mnepenady JIoKymMeHTOB ApxuBHoro ¢Gonmga Poccuiickoi
@denepallii Ha TMOCTOSIHHOE XPaHEHHE B TOCYJIAPCTBEHHBIM (MYHHUIIMIIAIBHBIN)
apXuB.

4.4, Opranu3yeT ¥ NPOBOJUT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 15eT) CpPOKOB XpaHEHHMs, HaxXOMSIIMXCS Ha XpaHEHUH B ApXUBE
o0Opa3oBaTeIbHON OpraHM3aIii, B LENISX OTOOpa JOKYMEHTOB [JIsi BKIIFOUYCHHS B
coctaB ApxuBHoro ¢orma Poccuiickoii ®enepanmuu, a TaKXKE BBISBICHUS
JOKYMEHTOB, HE MOJIJICKANIUX TaJIbHEUIIEMY XPaHEHHUIO.

4.5. TIpoBomUT MEpONpPHUSITHS MO OOECIEUCHHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJSIITNXCS HA XpaHECHUU B ApXHUBE 00pa30BaTEIbHON OpTraHU3aIIIH.

4.6. Opraamzyetr nHGOPMUPOBAHKUE PYKOBOACTBA M PAaOOTHUKOB OpPraHU3AINN
0 COCTaBE U COJIEp’KaHUM IOKYMEHTOB ApXHBa 00pa30BaTEIbHON OpraHU3alui.

4.7. UVuadopMupyeT mONB30OBATEICH IO BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHUS
apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

4.8. OpranusyeT BbIIady JOKYMEHTOB W Jed JJiS paOOThl WJIM BO BPEMEHHOE
MOJIb30BAHHUE.

4.9. Hcnonnsier 3ampochkl MOJb30BaTeNeld, BBIIACT AapXUBHBIE KOIMUU
JIOKYMEHTOB, apXUBHbIE BBIITUCKU U ApXUBHBIE CIIPABKHU.



4.10. Benmer yder HCHONB30BaHUSA JIOKYMEHTOB ApxuBa 00pa30BaTEIbHOU
OpraHu3aluu.

4.11. Co3paer ¢poHa moJb30BaHHUS ApXHBa 00pa30BaTENbHON OpraHuU3aIuu U
OpraHU3yeT ero UCIOJIb30BaHUE.

4.12. YyactByer B pa3pabOTKe JTOKYMEHTOB LIKOJbBI 11O BOIPOCAM apXUBHOI'O
7ieJ1a ¥ 1€J0IPOU3BOCTBA.

4.13. Oka3bIBaeT METOIMUECKYIO TIOMOIIIb:
a) ciyx0e elonpou3BOJCTBA 0O0pa30BaTEIbHOM OpraHU3alMid B COCTAaBJICHUU
HOMEHKJIATYpHI J1e]1, GOPMHUPOBAHUU U OPOPMIICHUH JIETT;
0) CTPYKTYpPHBIM HOJIpa3/IeJICHUsIM U pabOTHUKaM 00pa3oBaTeIbHONW OpraHu3aluu B
MOJICOTOBKE JIOKYMEHTOB K nepeade B ApxuB 00pa3oBaTeIbHON OpraHu3aluu.

5. [IpaBa ApxuBa o0pa3oBaTe/;IbHOH OpPraHu3aNUuN

5.1. ApxuB 00pa3zoBaTenbHON OpraHu3alid UMEET MPaBo:
a) npeacrasiaTh 3aBeaywouemy 'BJIOY «Jlerckuit cag Ne 33 «bapt» r. ['po3Hbiit
NPEJIOKEHUS TI0 COBEPIICHCTBOBAHUIO OPraHM3AIMU XPAHEHMS, KOMIUIEKTOBAHUS,
yuyeTa M WCIOJBb30BaHUA AapXUMBHBIX JTOKYMEHTOB B ApxuBe 00pa3oBaTeIbHON
OpraHu3aluu;
0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJApA3ECHUAX 00pa30BaTEeIbHOM OpraHu3aliu
CBeJIeHUs, HE0OXOIUMBIE I paboThl ApXUBA;
B) JaBaTh pEKOMEHJALMU CTPYKTYPHBIM TOJpa3JeieHus M 00pa3oBaTelIbHON
OpraHu3alyy Mo BOMPOCaM, OTHOCSIITUMCS K KOMIIETEHIIMN APXUBA;
r) “HGOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIE TOJIpa3/ieJeHUs] 00pa30BaTeIbHON OpraHU3alNK O
HEOOXOJIMMOCTH TIEpeiaun JOKYMEHTOB B APXUB B COOTBETCTBUU C YTBEPKIICHHBIM
rpauKoOM.



