


2 

4. Организация работы Комиссии 

 

 4.1. Персональный состав Комиссии, сроки полномочий и сроки 

проведения инвентаризации оформляются приказом заведующего ДОУ. 

 4.2. В состав комиссии включаются представители администрации ДОУ, 

работники бухгалтерской службы, другие специалисты 

 4.3. Заведующий ДОУ создает условия, обеспечивающие полную            

и точную проверку фактического наличия имущества в установленные сроки 

(обеспечение: рабочей силой для перевешивания и перемещения продуктов 

питания на складе и других грузов, технически исправным весовым 

хозяйством, измерительными и контрольными приборами, мерной тарой). 

 4.4. До начала проверки фактического наличия имущества комиссия 

должна получить последние на момент инвентаризации приходные                      

и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей. 

 4.5. В отчётном году может проводиться несколько инвентаризаций. 

Инвентаризация основных средств может проводиться один раз в три года. 

Плановую инвентаризацию целесообразно начинать 1-го числа месяца. 

 4.6. В определенных случаях проводится внеплановая инвентаризация: 

- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже; 

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности; 

- при смене материально ответственных лиц; 

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи 

имущества; 

- в случае стихийного бедствия, пожара, или других чрезвычайных 

ситуаций, вызванных экстремальными условиями; 

- при реорганизации или ликвидации ДОУ; 

- в других случаях, предусмотренных действующим законодательством 

РФ. 

 4.7. Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких 

дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, на время 

длительного отсутствия инвентаризационной комиссии должны быть 

опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационной комиссии описи 

должны храниться в ящике в закрытом помещении, где сводится 

инвентаризация. 

 4.8. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность 

внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, запасов, 

товаров, денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств, 

правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. 

 4.9. Председатель инвентаризационной комиссии визирует все 

приходные и расходные документы, приложенные к отчетам. Фактическое 

наличие имущества при инвентаризации определяется путем обязательного 

подсчета, взвешивания, обмера. Проверка фактического наличия имущества 

производится при обязательном участии материально ответственных лиц. 

 4.10. Описи в двух экземплярах подписывают все члены 

инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. 
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