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1. O6mue no0KeHHs

1.1. ITonoxenue o6 apxuse I'BHAOY «Jerckuii cag Ne 33 «bapr» r. I'posHslii
pa3paGoTaHO B cooTBeTcTBUM mpukasoM Pocapxusa ot 31.07.2023 Ne 77 «O6 yt-
BepkaeHuH [IpaBU/ OpraHM3alliHd XpaHEHHs, KOMIUICKTOBAHHUS, y4eTa H HCIOJB30-
BaHMs JOKyMeHTOB ApxuBHoro donzaa Poccuiickoit @exepaliiy 1 APYTHX apXUBHBIX
JIOKyMEHTOB B OCY/JapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MeCTHOro CaMOYNpaBJICHHA H
opraHu3alyax», npukazoM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42 «O6 yrBepKIeHHU NpH-
MEPHOT'O MONOXKEHHUA 00 apXKMBE OPraHU3aLU).

1.2. Apxus I'BJIOY «Jletckuit cax Ne 33 «Bapt» r. ['posnbiil (manee — ApXuBs
06pa3oBaTeNbHOMN OpraHu3allii) BEICTYNIAaeT HCTOYHHKOM KOMILIEKTOBAHMA rocyAap-
CTBEHHBIX, MyHHLUIIAJIbHBIX apXHBOB.

. 1.3. ApxuB co3gaercs Ha IpaBaX CTPYKTYPHOIO MOApPa3feNeHMsA, OCYIIECTB-
JISEOLLETO XpaHEHHE, KOMILIEKTOBAHHE, yUeT ¥ HCIIONE30BaHHE JIOKyMEHTOB APXHB-
Horo ¢onaa Poccuiickoit Mesepamuu, JOKyMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbile 10 siet) cpo-
KOB XpaHEeHHs, B TOM YKCIIE 110 IMYHOMY COCTaBy, 00pa30oBaBIIMXCs B AEATEILHOCTH
OpraHM3alliH, a TaKXKe MOATOTOBKY NOKYMEHTOB K Iepe/iade Ha MOCTOSHHOE XpaHe-
HUME B OCYNAPCTBEHHBIH (MYHMLMIIATGHBIA) apXMB, MCTOYHMKOM KOMILIEKTOBAHHSA
KOTOPOT'O BEICTyIaeT oOpa3oBaTelbHas OpraHH3aIus.

1.4. ApxuB B CBOell AeATEIBHOCTH PYKOBOACTBYeTCs PelepalbHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxHBHOM Jiene B Poccuiickoit ®enepauuu», Dene-
paNbHBEIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpasoBaHuM B Poccutickoii De-
Jepaldiy, WHBIMM HOPMAaTHBHEIMH INIPaBOBBIMH AKTaMH Poccuiickoit depepauny,
cybnekta Poccmiickoii ®enepanuu B cepe apXUBHOIO Jena M AENONpOU3BOICTBA,
YCTaBOM, JIOKAJBHEIMHM HOPMATHBHBIMH aKTaMH M TIpHKa3amy 00pa3oBaTesbHON Op-
raHU3al{H, HACTOSIIHM ITOJIOXKEHHEM.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apxuBa o0pa3oBaTe/ibHOil OpraHHu3annH

2.1. ApxuB 006pa3oBaTe/IbHOH OpraHM3alli XpaHHT:



a) JOKYMEHTBI MIOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (cBbllIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM
quclie JOKYMEHTBI IO JINYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBuinecs B AestenbHoctu ['BJIOY
«/erckuii cax Ne 33 «bapt» r. I'po3HBI;

0) JOKyMEHTBbl MOCTOSHHOTO XpaHEHUss U JOKYMEHTbl MO JIMYHOMY COCTaBY
dbonaa(oB) opraHuzaui-npeAIeCTBEHHUKOB (IIPU UX HATUYHH);

B) apXuBHbIE (DOHABI TUYHOTO MTPOUCXOXKICHUS (IIPU UX HATUYUH);

r) ¢poHa nojb30BaHus (apxuBa) (IpU HATUYUN);

1) CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM M y4€THbl€ JOKYMEHTbl ApXHBa
o0Opa3oBaTeIbHON OpraHu3aluu.

3. 3agauu ApxuBa o0pa3oBaTeIbLHOI OpraHu3anuu

3.1. K 3agauam ApxuBa 00pa3oBaTeIbHON OPraHU3alMKU OTHOCATCS:

3.1.1. Opranuzanusi XpaHeHHs] JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPETYCMOTPEH
nyHKTOM 5 Hacrosiero [lomoxxeHusl.

3.1.2. KommnekroBanne ApxuBa  00pa3oBaTelIbHOW  OpraHu3aluu
JTOKyMeHTaMmH, oOpasoBaBimumucs B aestenbHocTd ['BJIOY «Jlerckuit cag Ne 33
«bapm» r. I'po3HbIi.

3.1.3. VYder [AOKyMEHTOB, HaxOMSIIMXCS Ha XpaHEHUH B ApXuBe
o0Opa3oBaTeIbHON OpraHu3aluy.

3.1.4. Ucnonb3oBaHue JOKYMEHTOB, HaxXOJAIIUXCS HAa XpaHEHUH B ApXUBE
oOpa3oBaTeIbHON OpraHu3aluy.

3.1.5. TloarotoBka W CBOEBpeMEHHas IMepeaada JOKYMEHTOB ApPXHBHOTO
donna Poccuiickoit denepanuu Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHE B TOCYAapCTBEHHBIN
(MyHULIUTIANIBHBIN) apXUB.

3.1.6. MeTtoauueckoe pPyKOBOJCTBO W KOHTPOJIbL 3a (OpMHUpOBAHHEM U
oopMIICHHEM e B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUSIX OPraHU3aIi U CBOEBPEMEHHOMN
nepeaaveit ux B ApxuB o0pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIuy.

4, ®yHKuun ApxuBa o0pa3oBaTe/IbHOM OPraHU3aIUuU

4.1. ApxuB 00pa3oBaTeNbHON OpraHU3ANNH OCYIIECTBISET CIEAYIOIINE
byHKIHN:

4.1.1. Opranu3yet npreM JOKYMEHTOB MTOCTOSIHHOTO M BPEMEHHBIX (CBbiiIe 10
JIET) CPOKOB XpAaHEHMs, B TOM YHUCJE IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B
nesrensHocTd ['BJIOY «Jlerckuit cag Ne 33 «bapt» r. ['po3HbIil.

4.1.2. Benmer yuer MOKyMEHTOB U (DOHIOB, HAXOMISIIMXCS HA XPAHEHUU B
ApxuBe 00pa30BaTebHONW OpPraHU3aIIH.

4.1.3. IlpencraBnser B roCyJapCTBEHHBIN (MyHUIIMTIATBHBINA) apXUB YUETHBIC
cBeneHusi o0 oOBeMe U cocTaBe XpaHAmUxcs B ApxuBe 00pazoBaTenbHOMN
opraHuzanuu JoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ouna Poccuiickoit deaepanuu u Apyrux
apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUU C MOPSAJIKOM TOCYIapCTBEHHOTO YyueTa
nokyMeHToB ApxuBHoro ¢oHaa Poccuiickoit deneparun.



4.1.4. CucrematuzupyeT M pa3MellaeT JAOKYMEHTbI, MOCTyHarolue Ha
XpaHeHHne B ApxuB o00pa3oBaTelIbHOM  OpraHu3alnu, o0Opa3oBaBIIHMECS B
nesrenpHocT! ['BJIOY «/lerckuit cax Ne 33 «bapt» 1. I'po3HBIil.

4.2. OcylecTBIsSeT NOJTOTOBKY U MPEACTABIISCT:

a) Ha PAcCMOTPEHUE M COIJIACOBAHME OHKCIEPTHOW KOMHUCCHUU 00pa3oBaTeNbHOMN
OpraHu3allid OMHUCH JeJl TOCTOSIHHOTO XpaHEeHHus, BpeMeHHbIX (cBbime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHCJIE MO JINYHOMY COCTaBY, a TAK)KE aKThl O BBIJIEJICHUU K
YHUYTOXKEHHUIO apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTparte
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCTIPABUMBIX MMOBPEXKICHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEP)KJIEHUE IKCINEPTHO-NPOBEPOYHON KOMHUCCHUU YMOIHOMOYEHHOTO OpraHa
UCIIOJIHUTENBHOM BiacTu cyObekta Poccuiickoit denepanuu B cdepe apXUBHOTO
JieJ1a OMUCH JIeJT MOCTOSTHHOT'O XPaHEHHUS,

B) Ha corjacoBanue OIIK ymnoaHOMOYEHHOro opraHa MCIHOJHUTEIBHOW BIACTH
cyonekta Poccuiickoit denepanuu B cepe apXUBHOTO Jiefia WIA TOCYAapCTBEHHOIO
apxuBa cyOwbekta Poccuiickoit denepanuu (MyHUIMIIAIBHOTO apXHBa) B Clydyae
HAJICJICHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMHU TMOJHOMOYHUSMHU OMHUCH JeN MO JUYHOMY
COCTaBYy;

r) Ha corjacoBanue OIIK ymoaHOMOYEHHOTO OpraHa HCIOJIHUTENBHON BIACTU
cyonekta Poccuiickoit denepainuu B chepe apXUBHOTO Jieja WK TOCYIapCTBEHHOTO
apxuBa cyOwbekta Poccuiickoit ®denepanuu (MyHUIMIIAIBHOTO apXHBa) B Cilydyae
HAJICJICHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIMMH MOJTHOMOYHUSIMU aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPABUMBIX MTOBPEKICHUSIX APXUBHBIX TOKYMEHTOB;

n) Ha yTBepxkaeHue 3aBenyromemy I'bIOY «llerckuii cax Ne 33 «bapt» 1. I'po3Hblii
OMKCH JIeNl MOCTOSSHHOTO XpaHEHHs, OMHCH BpeMEHHBIX (cBbimie 10 JeT) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHWCIIE€ OMHCHU JeJl MO0 JIMYHOMY COCTaBY, aKThbl O BBIJEIEHUU K
YHUUTOXCHHUIO apXUBHBIX IOKYMEHTOB, HE TIO/JICKAIINX XPAaHEHHUIO, aKThl 00 yTparte
JOKYMEHTOB, AaKTbl O HEUCIPAaBUMBIX MOBPEKIACHUAX AapPXUBHBIX JTOKYMEHTOB,
yTBepkaeHHbIe (cormacoBannbie) DIIK umm rocygapcTBEHHBIM apXMBOM CYOBEKTa
Poccuiickoit ®enepanuu (MyHULMNAIBHBIM apXUBOM), B Cilydae HaACJCHUSI €ro
COOTBETCTBYIOIIUMU MTOJTHOMOYHUSIMHU.

4.3. Opranm3yer mnepenady IOKymMeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoii
Qenepanuu Ha TMOCTOSIHHOE XPAHEHHE B TOCYJAapCTBEHHBIM (MYHUIIUIAIbHBIN)
apXuB.

4.4. OpraHu3yeTr ¥ IPOBOJMUT IKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 15eT) CpOKOB XpaHEHHMs, HaXOASUIMXCS Ha XpaHEHUM B ApXuBe
oOpa3oBaTeIbHOM OpraHM3aIui, B IEISX OTOOpa JOKYMEHTOB ISl BKIIOUCHUS B
coctaB ApxuBHoro ¢orma Poccuiickoii ®enepanmu, a TaKXKEe BBISBICHUS
JIOKYMEHTOB, HE MOJIJICKANIUX JTaJIbHEUIIEMY XPaHEHHUIO.

4.5. TlpoBoaut meponpusiTus MO OOECHEYEHUI0 COXPAHHOCTU JAOKYMEHTOB,
HaXOJSIIUXCS Ha XpaHEHUHU B ApXrBe 00pa30BaTEIbHON OpTraHU3AIIIH.

4.6. Opraamsyetr nHOOPMUPOBAHKE PYKOBOACTBA M PAa0OOTHUKOB OpPraHU3AINN
0 COCTaBE U COJIEP>KaHUM IOKYMEHTOB ApXUBa 00pa30oBaTEIbHON OpraHu3aluu.

4.7. HWudopmupyer mosb30BaTeNe 1O BOMNpPOCAM MECTOHAXOXKACHUS
apXUBHBIX JOKYMEHTOB.



4.8. OpranusyeTr Bblauy JOKYMEHTOB U Jed AJig paOoThl MUJIM BO BPEMEHHOE
MOJIb30BaHUE.

4.9. HcnonHger 3anmpockl MOJb30BaTeNel, BBIJAET AapXUBHBIE KOIMUU
JOKYMEHTOB, apXUBHBIE BBIITUCKU U APXUBHBIE CIIPABKHU.

4.10. Benmer yder HCHOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxXuBa 00pa3oBaTEIbHOU
OpraHu3aluu.

4.11. Coznaet dona nojb3oBaHUsI ApXuBa 00pa3oBaTEeIbHOM OpraHU3alUMd U
OpraHu3yeT ero UCIOJb30BaHHE.

4.12. YyactByeTr B pa3pabOTKe TOKYMEHTOB LIKOJIBI [0 BOIIPOCAM apXMBHOI'O
JieNa U JeJIONpPOU3BOJICTBA.

4.13. Oka3pIBaeT METOIMUECKYIO TOMOIIIb:
a) ciyx0e [enonpou3BOJCTBa 00pa30BaTEIbHOM OpraHu3all B COCTaBICHUU
HOMEHKJIATYpPHI J1e]1, GOPMUPOBAHUU U O(POPMIICHUH JIETT;
0) CTpYKTYpHBIM TOJIpa3fiejeHusIM U pabOTHUKaM 00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aluu B
MOJICOTOBKE JIOKYMEHTOB K repefiaue B ApxuB 00pa3oBaTeIbHON OpraHu3aIuu.

5. [IpaBa ApxuBa o0pa3oBaTe/IbHOM OpPraHu3aANUN

5.1. ApxuB 00pa3zoBaTenbHON OpraHu3alid UMEET MPaBo:
a) npeacrasiaTh 3aBeaywouemy 'BJOY «Jlerckuit cag Ne 33 «bapt» r. ['po3ubiit
NPEJIJIOKEHUS TI0 COBEPIICHCTBOBAHUIO OPTaHM3AIlMU XPAHEHMS, KOMIUIEKTOBAHUS,
yuyeTa M WCIOJNIb30BaHUSA AapXMBHBIX JOKYMEHTOB B ApXHUBE 00pa3oBaTeIbHON
OpraHu3aluu;
0) 3ampammuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJApA3IEICHUAX 00pa30BaTEeNbHON OpraHu3aliu
CBeJIeHUs, HEe0OXOIUMBIE I paboThl ApXUBa;
B) JaBaTh pPEKOMEHJAIMU CTPYKTYPHBIM TIOJpa3JeieHusiM 00pa3oBaTeIbHON
OpraHu3alyy Mo BOMPOCaM, OTHOCSIIIUMCS K KOMITIETEHIIMN ApPXUBA;
r) “HGOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIE TOJIpa3/ieJeHUs] 00pa30BaTeIbHON OpraHU3alNH O
HEOOXOJIMMOCTH TIepeaun JOKYMEHTOB B APXMB B COOTBETCTBHH C YTBEPKIACHHBIM
rpauKoOM.
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